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Załąpnknt I
do Zarządzenia t 36lf0!5
wójta Gminy Sońsk
z dnia 0l 06 2015 r'

Regulamin Działania Komisji skontrowej

w Archiwum zakladowym Urzędu Gminy sońsk

Zadaniem Komisji Skolto\'ej jest przeprowadzenie kontloli całości dokumentacji

uzędowęj w teminie od 01.06.2015 r. do 31.12'2015 r.

Skontrum Zasobu archiwrrm zakładowego Uzędu Gminy sońsk obejmuje dokumen1ację

znajdującą się w archiwum zakładow}'n.

Podczas skontnrm na-leży:

o porównać zapisy w środkach eńdencyjnych ze stanem faktycznym dokumentacji

l ustalić i wyjaśnić zaistniałę różnic€ między zapisami w środkach ewid€ncyjnych

a stanem fakqcm) lt] dol'umenlacji

. ustalić ęwentualne blaki

Podstawę przeprowadzenia skontrltm slanowiązapisy dokon;.wane w:

l <pisach zdarłczo. odbiorcz}ch

. spisach dokumen1acji niearchiwalnej przeznaczonej na makulafurę lub zniszcze ę

Po zakończęniu kontroli Komisja skontowa sporządza w dwóch ęgzemplarzach protokół,

który powinien zawierać:

r spis nieodnalezionęj dokumentacji i wnioski w tęj splawie,

l spis dol:umentacji, która nię była ujęta w śIodkach ewidencyjnych, a była

pźęchowywana w archiwum zakładow)m

6. Do Fotokołu należy dołączyć:

. rłykaz braków względnych

l ltykaz braków bezwzględnych

. zarządzenie Wójta GmĘ Sońsk w sprawie skontrum

o regulamin Komisji Skontrowe.;


