Zarzagdzenie Nr 128/2015
Woéjta Gminy Sonsk
z dnia 31 grudnia 2015 .

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Sonsk

Na podstawie art. 33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U
z 2013r., poz. 594 ze zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

& 1.

1. Wprowadzam nastepujgce zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Sonsk
stanowigcym Zatacznik do Zarzgdzenia Wéjta Gminy Sonsk nr 31/2014 z dnia 26 czerwca 2014
r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Sonsk:

1) § 8 otrzymuje brzmienie:

.S 8. Na strukture organizacyjng Urzedu skiadajg sie nastepujgce komoarki organizacyjne i
samodzielne stanowiska, posiadajgce indywidualne symbole literowe:

1) Wojt Gminy w
2) Sekretarz SGO
3) Skarbnik SK
4) Referat Finansowy SGF

a) stanowisko ds. wymiaru podatkow,

b) stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej,

c) stanowisko ds. ptac i ksiegowosci budzetowej,

d) stanowisko ds. ksiegowych placéwek oswiatowych,

e) stanowisko ds. ptac placéwek oswiatowych,

f) stanowisko ds. ksiegowych jednostek organizacyjnych,

g) stanowisko ds. kasowych,

5) Referat Organizacyjny ORG
a) stanowisko ds. informatyki

b) pomoc administracyjna

c) kierowca autobusu szkolnego

d) konserwator

e) konserwator, operator koparko-tadowarki

f) sprzgtaczka

g) opiekunka dziecieca

6) Referat Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalnej IP
a) wieloosobowe stanowisko ds. gospodarki komunalnej

b) stanowisko ds. ochrony srodowiska i gospodarki odpadami komunalnymi

c) wieloosobowe stanowisko: operator mechaniczno - biologicznej oczyszczalni $ciekow



7) Referat Zaméwien Publicznych i Inwestycji ZPI
a) kierownik referatu,
b) wieloosobowe stanowisko ds. zaméwien publicznych

8) Samodzielne stanowisko ds. edukaciji, kultury i sportu EK
9) Samodzielne stanowisko ds. wojskowych, obrony cywilnej, bhp i ppoz. SW
10) Urzad Stanu Cywilnego usc
a) samodzielne stanowisko ds. ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych

11) Samodzielne stanowisko ds. obstugi Biura Rady i dziatalno$ci gospodarcze; BR
12) Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych IN”

2) § 14 otrzymuje brzmienie:
.8 14. Referat Organizacyjny
1. Do podstawowych zadan Referatu Organizacyjnego naleza w szczegolnosci:
1) obstuga Wojta Gminy,
2) prowadzenie spraw kancelaryjnych,
3) prowadzenie spraw osobowych i kadrowych pracownikow Urzedu,
4) obstuga Urzedu Gminy.
2. Do podstawowego zakresu dziatania stanowiska ds. informatyki nalezy:
1) dokonywanie analizy rozwigzan informatycznych z zakresu informatyzacji Urzedu Gminy,

2) $ledzenie postepu technologii informatycznych szczegélnie w zakresie zagadnien
bezposrednio zwigzanych z procesami informatyzacji,

3) projektowanie i realizacja systemow informatycznych,

4) sprawowanie nadzoru nad wdrozeniami oraz realizacji wdrozen systeméw
informatycznych,

5) dokonywanie analizy potrzeb uzytkownikéw,

6) opracowywanie planu szkolen pracownikow,

7) zapewnianie serwisu w zakresie oprogramowania i sprzetu,

8) sprawowanie nadzoru w zakresie prawidtowej eksploatacji oprogramowania i sprzetu,
9) dokonywanie analiz infrastruktury sieciowej,

10) planowanie infrastruktury sieciowej lokalnej i zewnetrznej,

11) kontrolowanie funkcjonowania infrastruktury sieciowej w zakresie sprzetowym,

12) sledzenie technologii sieciowych oraz analiza mozliwoéci ich wykorzystania,

13) dokonywanie zakupéw oraz zaopatrzenia dotyczgcego czesci zamiennych, akcesoriow,
materiatow eksploatacyjnych,

14) planowanie zakupéw dotyczgcych potrzeb informatycznych,

15) wspotpraca w zakresie przetargéw na zasoby informatyczne (sprzet, oprogramowanie,
ustugi) ,

16) prowadzenie ewidencji infrastruktury informatycznej,
17) prowadzenie ewidencji sprzetu,
18) prowadzenie ewidencji oprogramowania i licencji,



19) prowadzenie ewidencji innych zasobdw informatycznych, jak np. licencje, dokumentacije,
podreczniki itp.,

20) administracja i zarzadzanie sieciami lokalnymi i zewnetrznymi,

21) administracja i zarzadzanie kontami uzytkownikoéw,

22) administracja i zarzadzanie bazami danych,

23) administracja i zarzgdzanie aplikacjami i ustugami sieciowymi,

24) zarzadzanie bezpieczeristwem danych i systeméw,

25) opracowywanie, aktualizacja oraz stosowanie zasad ochrony danych i systemow,
26) kontrolowanie, modyfikacja oraz aktualizacja zabezpieczen informatycznych,

27) administracja strong internetowg i BIP,

28) rozwijanie metod, wdrazanie narzedzi ochrony zasobdw danych i informaciji,

29) wykonywanie biezacej archiwizacji wybranych zasobéw danych i informaciji,

30) koordynowanie spojnego rozwoju technologicznego, organizacyjnego i funkcjonalnego w
zastosowaniu systemoéw informatycznych,

31) koordynowanie realizacji ustug informatycznych $wiadczonych przez podmioty
zewnetrzne.

3. Do podstawowych zadan stanowiska pomocy administracyjnej nalezy:
1) prowadzenie czynnosci kancelaryjnych:
a) przyjmowanie korespondenciji przychodzgcej do Urzedu Gminy,

b) przygotowanie korespondencji wychodzgcej z Urzedu Gminy (korespondencja miejscowa
i zamiejscowa) , :

c) prowadzenie rejestru korespondencji, centralnego rejestru podan,
d) przyjmowanie i wysytanie faksow, telegramy itp.,

e) obstuga centrali telefonicznej,

2) prowadzenie obstugi sekretarskiej w Urzedzie Gminy,

3) zapewnienie obstugi organizacyjnej Wéjtowi i Sekretarzowi,

4) przygotowanie pomieszczen i obstuga — w tym protokotowanie — spotkan i zebran
organizowanych przez Woajta i Sekretarza,

5) organizowanie kontaktow interesantéw z Wéjtem lub Sekretarzem bgdz kierowanie ich do
wiasciwych stanowisk pracy,

6) gospodarowanie srodkami czystosci oraz materiatami biurowymi,

7) prowadzenie rejestru umow,

8) prowadzenie ewidencji drukéw Scistego zarachowania,

4. Do podstawowego zakresu dziatania kierowcy autobusu szkolnego nalezy:

1) obstuga autobusu bedacego w zasobach Gminy (dbato$¢ o stan techniczny, zgtaszanie
koniecznos$ci napraw),

2) przestrzeganie terminéw dokonywania okresowych przegladow oraz ubezpieczenia,
3) przestrzeganie przepiséw o ruchu drogowym,
4) dbanie o bezpieczenstwo jazdy,



5) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z eksploatacjg pojazdu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

6) rozliczanie na biezgco rachunkéw za paliwo, za zakupione czeéci zamienne oraz inne
wyposazenie samochodu,

7) utrzymywanie pojazdu w czystosci.

5. Do podstawowych zadan konserwatora nalezy w szczegélnosci:

1) zabezpieczanie urzadzen przed awarig,

2) dokonywanie drobnych napraw w budynku UG,

3) biezgca konserwacja urzgdzen w budynku UG.

6. Do podstawowego zakresu dziatania konserwatora, operatora koparko-tadowarki nalezy:
1) zabezpieczanie urzgdzen przed awarig,

2) dokonywanie drobnych napraw w budynku UG,

3) biezaca konserwacja urzadzen w budynku UG.

4) obstuga koparko-tadowarki bedacej w zasobach Gminy,

5) przestrzeganie terminéw dokonywania okresowych przegladéw oraz ubezpieczenia,
6) przestrzeganie przepiséw o ruchu drogowym,

7) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z eksploatacjg pojazdu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

8) rozliczanie na biezgco rachunkéw za paliwo, za zakupione cze$ci zamienne oraz inne
wyposazenie samochodu,

9) utrzymywanie pojazdu w czystosci.

7. Do podstawowego zakresu dziatania sprzataczki nalezy:

1) utrzymanie w czysto$ci pomieszczen w budynkach Urzedu,

2) pomoc w przygotowaniu pomieszczen na sesje Rady Gminy, posiedzenia komisji itp.
8. Do najwazniejszych zadan opiekunki dzieciecej nalezy w szczegélnosci:

1) sprawdzenie stanu liczebnego dzieci w czasie oczekiwania na autobus oraz wewngtrz
pojazdu;

2) dopilnowanie tadu oraz porzadku przy wsiadaniu, zajmowaniu przez dzieci miejsc
i wysiadaniu z pojazdu (opiekun wysiada ostatni);

3) zwracanie uwagi na wiasciwe zachowanie sie dzieci w czasie przejazdu i w miejscach
oczekiwania na autobus.

4) zapewnienie bezpiecznego wsiadania, wysiadania dzieci z autobusu i przejs¢ do szkoty,
przedszkola, miejsca zbiorki, skad dzieci rozchodzg sie do domow.

5) w przypadku stwierdzenia sytuacji zagrazajgcej bezpieczenstwu dzieci — niedopuszczenie
do ich przewozu.”

3) § 15 otrzymuje brzmienie:
,§ 15. Referat Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalnej

1. Do podstawowych zadan Referatu Ochrony Srodowiska, Gospodarki Komunalnej nalezg w
szczegolnosci:

1) nadzé6r nad obiektami uzytecznoséci publicznej stanowigcymi wtasnos¢ gminy,



2) wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania oraz o lokalizacji
inwestyciji celu publicznego,

3) realizacja zadan zwigzanych z o$wietleniem ulic,

4) nadzér nad zapewnieniem nalezytego porzadku sanitarnego, czystosci i porzadku na
terenie gminy,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z bezdomnymi zwierzetami na terenie gminy,

2. Do podstawowego zakresu dziatania wieloosobowego stanowiska ds. gospodarki
komunalnej nalezy:

1) wykonywanie zadan z zakresu gospodarki gruntami i obrotu nieruchomosciami,
2) zarzadzanie zasobami gruntéw komunalnych,

3) przygotowanie projektéw decyzji dotyczacych zezwolen na wczesnigjsze zbycie
nieruchomosci,

4) orzekanie o wygasnieciu prawa uzytkowania wieczystego lub trwatego zarzadu,
5) naliczanie wysokosci optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego,
6) nadzér nad przestrzeganiem prawa pierwszernstwa nabycia i prawa pierwokupu,

7) wystepowanie z wnioskiem do wiasciwego Ministerstwa o przyznanie dotacji na
rekultywacje gruntéw zdewastowanych oraz przygotowanie w tym celu niezbednej
dokumentacii,

8) wystepowanie do sgdu powszechnego o przywrécenie pasa drogowego drogi gminnej
i lokalnej do stanu poprzedniego w razie jego naruszenia

9) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedazg, dzierzawg, uzytkowaniem wieczystym
gruntéw mienia komunalnego na rzecz osob fizycznych,

10) prowadzenie sprzedazy wolnych lokali i budynkéw w drodze piemrszerﬁstWa‘ lub przetargu
nieograniczonego,

11) przygotowanie projektéw dokumentéw zatwierdzajacych podziaty nieruchomosci zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 21 listopada 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U z
2015 r., poz. 1774 ze zm.),

12) nadzér nad wykupem na wiasnosé gminy gruntow zajetych pod ulice za
odszkodowaniem oraz powstatych w wyniku podziatu nieruchomosci,

13) wnioskowanie o dokonanie zmian w ksiegach wieczystych w stosunku do nieruchomosci
gminnych,

14) podawanie do publicznej wiadomosci ogtoszen o przetargu,

15) sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomoéci wykazéw nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy, dzierzawy lub najmu,

16) wytanianie rzeczoznawcoéw majatkowych do wyceny nieruchomosci przeznaczonych do
sprzedazy oraz ustalania optat adiacenckich,

17) rozliczanie czynszu dzierzawnego za grunty mienia komunalnego,

18) przygotowywanie dokumentacji przejecia na wtasnos¢ gminy nieruchomosci od Skarbu
Parnstwa w trybie komunalizacji i darowizny,

19) dopetnianie formalno$ci zwigzanych z przeksztatceniem prawa uzytkowania wieczystego
w prawo witasnosci,

20) ustalanie w drodze zarzadzenia Wojta stawek czynszu za lokale uzytkowe i mieszkalne,

21) nakazywanie udostepniania lokalu,



22) przedktadanie propozycji wykorzystania budynkéw mieszkalnych stanowigcych wtasnos¢
lub wspotwiasnosc organéw samorzadu,

23) przedktadanie propozycji nabycia na wiasnosé, w zarzad i uzytkowanie budynkéw
stanowiacych wtasnos¢ osoéb fizycznych,

24) przedkiadanie propozycji przydziatu lokali mieszkalnych i uzytkowych oraz pomieszczen
przynaleznych,

25) przedktadanie propozycji przydziatu lokali i pomieszczen zastepczych na czas okreslony,

26) przekwaterowanie do innego lokalu mieszkalnego os6b z budynkéw przeznaczonych
do rozbidrki lub remontu,

27) przedktadanie propozycji przydziatu lokali w domach nie stanowigcych wiasnosci
samorzadu terytorialnego w razie kleski zywiotowej,

28) realizacja spraw dotyczacych zamiany lokali,

29) ustalanie ekwiwalentu i optaty przy zamianie lokali,

30) prowadzenie egzekucji w sprawach lokalowych,

31) usuwanie skutkow samowoli lokalowej,

32) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem dodatkéw mieszkaniowych,
33) naliczanie optat za centralne ogrzewanie i ciepta wode,

34) prowadzenie rejestru budynkéw stanowigcych wiasnos¢ gminy.

3. Do podstawowych zadan stanowiska ds. ochrony $rodowiska i gospodarki odpadami
komunalnymi nalezy w szczegoélnosci:

1) organizacja i nadzér nad sprawami rolnictwa na terenie gminy,

2) wspotpraca ze stuzbami pracujgcymi na rzecz rolnictwa, w szczegélnosci z' Regionalnym
Centrum Doradztwa Rolniczego,

3) wspbtpraca ze stuzbami weterynaryjnymi w zwalczaniu chordb zakainych zwierzat
i organizowaniu profilaktyki weterynaryjne;j,

4) podejmowanie dziatarn w zapewnieniu opieki nad zwierzetami bezdomnymi zgodnie z
ustawg z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat (Dz. U z 2013 r., poz. 856 ze zm.),

5) wydawanie zezwolen na utrzymanie pséw ras uznanych za agresywne,
6) sprawowanie nadzoru nad administracja terenow towieckich,

7) wspotdziatanie z Inspekcja Ochrony Srodowiska w zakresie sygnalizacji wystgpienia
choréb, szkodnikéw i chwastow oraz form ich zwalczania,

8) sporzadzanie projektéow postanowien o zalesieniu gruntéw zgodnie z planem
zagospodarowania przestrzennego gminy,

9) podawanie do publicznej wiadomosci i uzgadnia planu urzgdzania lasow,

10) przygotowywanie decyzji zezwalajgcych na wycinanie drzew i krzewow,

11) zapewnianie wiasciwej gospodarki odpadami na terenie gminy,

12) wspétdziatanie w tworzeniu uzytkéw ekologicznych na terenie gminy,

13) nadzo6r oraz ochrona pomnikéw przyrody,

14) wymierzanie kary za samowolne usuwanie drzew i krzewéw,

15) nadzér nad przestrzeganiem ustawy o czystoéci i porzgdku na terenie gminy,
16) nadzér nad zadaniami wynikajace z ustawy Prawo wodne,



17) organizacja dziatan zabezpieczajacych przed powodzig,
18) wspotdziatanie w ocenie i tagodzeniu klesk zywiotowych w rolnictwie,

19) zapewnianie warunkéw organizacyjnych i technicznych niezbednych dla ochrony
srodowiska zgodnie z ustawg o ochronie i ksztattowaniu srodowiska,

20) naliczanie opfat za gospodarcze korzystanie ze $rodowiska i wprowadzanie substanciji
zanieczyszczajacych,

21) wspoipraca przy nadzorze nad eksploatacjg sieci wodociggowej oraz oczyszczalni
sciekow.

22) Prowadzenie spraw zwigzanych z wdrozeniem i funkcjonowaniem systemu gospodarki
odpadami komunalnych na terenie Gminy Sonsk,

23) Obstuga systemu informatycznego ds. gospodarki odpadami komunalnymi,

24) Utworzenie i stata aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich witascicieli
nieruchomosci zamieszkatych objetych systemem gospodarki odpadami komunalnymi oraz
rejestru przytgczy kanalizacyjnych i zbiornikéw bezodptywowych na nieczystosci ptynne,

25) Prowadzenie rejestru dziatalno$ci regulowanej w zakresie gospodarki odpadami
komunalnymi oraz oprézniania zbiornikéw bezodptywowych,

26) Wspotudziat w opracowaniu dokumentéw, projektéw uchwat i aktéw prawa miejscowego
wymaganych ustawg o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz stata ich weryfikacja,

27) Wspbtudziat w przygotowaniu i prowadzeniu postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych na odbiér i zagospodarowanie odpadéw komunalnych, opracowanie SIWZ do
zamowienia,

28) Przygotowanie oraz przedktadanie odpowiednim organom przewidzianych prawem
sprawozdan i informacji dot. gospodarowania odpadami komunalnymi,

29) Kontrolowanie realizacji obowigzkéw wynikajgcych z przepisbw prawa dotyczacych
funkcjonowania systemu odbierania odpadéw komunalnych, pozbywania si¢ nieczystosci
ptynnych oraz regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie Gminy Sonsk (w tym
sprawdzanie stanu faktycznego w terenie) ,

30) Wspbtpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony $rodowiska oraz
innymi w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi,

31) Planowanie i inicjowanie dziatan stuzgcych ochronie érodowiska w zakresie gospodarki
odpadami,

32) Prowadzenie kampanii edukacyjno - informacyjnej wéréd mieszkancow gminy,

33) Opracowywanie informacji do zamieszczenia na stronach internetowych gminy w
zakresie gospodarki odpadami komunalnymi,

34) Prowadzenie postepowan administracyjnych, w tym opracowywanie projektow decyzji w
zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi, pozbywania si¢ nieczystosci ptynnych
oraz realizowania obowigzkéw wynikajacych z regulaminu utrzymania czysto$ci i porzadku
na terenie Gminy Sonsk,

35) Przyjmowanie i prowadzenie weryfikacji deklaracji o wysokosci opfat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

36) Realizacja innych zadan i dziatann wynikajgcych z przepisow prawa lub doraznej potrzeby
zwigzanej z funkcjonowaniem systemu odbioru i zagospodarowania odpadow komunalnych,

37) monitoring prawidtowosci realizacji umowy na wywoz odpaddéw komunalnych przez
przedsiebiorce (zgodno$é z harmonogramem, odbiér odpadow z PSZOK, odbiér odpadow
wielkogabarytowych, prawidiowo$¢ wystawianych sprawozdan kwartalnych oraz kart
odpadéw i realizacji pozostatych obowigzkéw wynikajgcych z umowy) .



38) Wydawanie niezbednych wytycznych i polecen w sprawach nalezgcych do zakresu
dziatania Oczyszczalni Sciekow.

39) Podpisywanie wszelkich pism wychodzacych z Oczyszczalni Sciekéw na zewnatrz.
40) Zawieranie uméw na odbiér sciekow.

41) Biezgce zlecenia wykonywania wymaganych badan i analiz zwigzanych z zastosowang
technologisg.

42) Wspbtudziat w przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan o udzielenie zamowien
publicznych na odbiér i zagospodarowanie osadéw $ciekowych z Oczyszczalni Sciekow,
opracowanie SIWZ do zamdwienia.

4. Do najwazniejszych czynnosci wieloosobowego stanowiska operator mechaniczno -
biologicznej oczyszczalni Sciekéw nalezy:

1) kontrolowanie prawidtowej pracy urzgdzen technologicznych,
2) kontrola prawidtowosci funkcjonowania systemu sterowania procesem biologicznym,
3) obstuga urzgdzen zgodnie z wymaganiami eksploatacyjnymi,

4) usuwanie drobnych usterek, wykonywanie niewielkich napraw i dokonywanie przeglgdu
technicznego urzgdzen,

5) odczytywanie i notowanie podawanych parametrow waznych dla procesu biologicznego
(tlen, pH, redox, stezenie osadu czynnego, temperatura sciekow),

6) zapisywanie wszystkich zdarzen do dziennika eksploatacji oczyszczalni (nieprawidtowosci
pracy urzgdzen, awarie, wykonywanie czynnosci konserwujgcych, sprzgtajgcych,
odnotowywanie wszelkiego rodzaju drobnych napraw),

7) utrzymanie porzgdku i czystosci w obrebie powierzonego obiektu (urzadzen, pomieszczen
socjalnych, pomieszczen przemystowych oraz placu wokét oczyszczalni Sciekdw),

8) obserwacja prawidtowosci pracy urzgdzen: wzrokowa oraz akustyczna (wstuchiwanie sie
w dzwiek pracujgcych maszyn i zwracanie uwagi oraz reagowanie gdy odbiega on od
dzwieku prawidtowo pracujgcej maszyny),

9) dbanie o sprawnos$¢ S$rodkéw ochrony indywidualnej oraz ich stosowanie zgodnie
Z przeznaczeniem.”

4) po § 15 dodaje § 15a w brzmieniu:
,§ 15a. Referat Zamowien Publicznych i Inwestycji

1. Do podstawowych zadan kierownika Referatu Zamoéwien Publicznych i Inwestyc;ji:
1) prowadzenie spraw z zakresu zamowien publicznych

2) nadzor i koordynacja dziatan referatow i komoérek organizacyjnych Urzedu oraz jednostek
organizacyjnych gminy w zakresie przestrzegania zapisow ustawy Prawo zamoéwien
publicznych,

3) wspotdziatanie i koordynacja prac z referatami i komérkami organizacyjnymi Urzedu oraz
jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie opracowywania projektow i przygotowywania
wnioskow o dofinansowanie zadan ze Srodkow pozabudzetowych,

4) przygotowywanie wieloletnich programoéw inwestycyjnych
5) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i realizacja inwestycji gminnych,

6) wspoipraca z projektantami i wykonawcami inwestycji oraz inspektorami nadzoru
inwestorskiego



7) przygotowanie dokumentacji w celu uzyskania srodkow finansowych na realizacje
inwestycji,

8) sprawozdawczosc¢ z inwestycji,

9) koordynacjé prac z referatami i komérkami organizacyjnymi Urzedu oraz jednostkami
organizacyjnymi gminy w zakresie przygotowania i realizacji inwestycji,

2. Do podstawowych zadan wieloosobowego stanowiska ds. zamoéwien publicznych nalezy w
szczegolnosci:

1) przygotowywanie dokumentacji do Starostwa Powiatowego w celu uzyskania decyzji na
uzytkowanie inwestycji,

2) przeprowadzenie komisyjnego odbioru pogwarancyjnego (przed uptywem terminu
gwarancji dla inwestycji objetych gwarancjg oraz przekazanie protokotu odbioru
pogwarancyjnego do Referatu Finansowego w celu zwrotu zabezpieczenia gwarancyjnego,

3) wspodtpraca przy nadzorze nad eksploatacjg sieci kanalizacyjnej oraz oczyszczalni
sciekow,

4) wspotpraca i nadzér w przygotowywaniu remontéw budynkéw gminnych do realizacji
zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych:

a) prowadzenie ksigzki obiektu — Urzedu Gminy,

b) nadzér nad eksploatacjg budynku Urzedu Gminy,

c) realizacja zadan zwigzanych z oswietleniem ulic,

d) wydawanie zaswiadczen na temat przeznaczenia nieruchomosci w planie
zagospodarowania przestrzennego gminy,

e) opiniowanie projektéw podziatu nieruchomosci.

5) wystepowanie do Zarzadu Powiatu o wydanie opinii w sprawie zaliczenia drogi do
kategorii drég gminnych i lokalnych,

6) planowanie i przedstawianie kosztow budowy, modernizacji i utrzymahia i ochrony drég
lokalnych,

7) planowanie i przedstawianie kosztéw budowy, modernizacji i utrzymania i ochrony drog
gminnych,

8) przedstawianie planow budowy, modernizacji i utrzymania i ochrony drog gminnych,

9) sporzadzanie projektéw zezwolen na lokalizowanie w pasie drogowym drég gminnych i
lokalnych obiektow nie zwigzanych z gospodarkg drogowa,

10) wydawanie zezwolen na zajmowanie pasa drogowego drogi gminnej i lokalnej,

11) sprawowanie opieki nad zabytkami kultury, miejscami pamieci narodowej, wspoétdziatanie
z konserwatorem zabytkow,

12) zgtaszanie Wojewddzkiemu Konserwatorowi Zabytkéw przedmiotéw zastugujgcych na
wciggniecie do rejestru zabytkéw,

13) sktadanie wnioskéw o wpis do rejestru zabytkéw débr kultury nieruchomych oraz kolekcii,

14) przyjmowanie zawiadomienia o znalezieniu przedmiotu archeologicznego lub odkryciu
wykopaliska,

15) niezwloczne zawiadamianie Wojewoddzkiego Konserwatora Zabytkéw o otrzymaniu
wiadomosci dotyczgcych znalezienia lub odkrycia przedmiotu archeologicznego,

16) dziatanie w porozumieniu z Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkow w zakresie
uzytkowania obiektu zabytkowego zgodnie z zasadami opieki nad zabytkami i w sposob
odpowiadajgcy jego wartosci zabytkowej,



17) wnioskowanie o wyznaczenie $rodkdw pienigznych z przeznaczeniem na
uporzgdkowanie zespotu dawnej zabudowy.”

§2.

Traci moc Zarzagdzenie Woéjta Gminy Sonsk Nr 45/2010 z dnia 20 grudnia 2010 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminu Sonsk.

§ 3.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikowi Referatu Zaméwien Publicznych i Inwestycji.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




