
ZARZĄDZEN]ENR 104/2018
WOJTA CMINY SOI\SK
z dnia 26 listopada 2018 r.

\4' sprawie powieżenia prowadzenia okeślonych spraw gminy w imieniu wójta Gminy Sońsk
Seketażowi Gminy sońsk Pa Kata.z}nie Ptasiewicz

Działając na podstawie ań. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990I. o samorządzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz.994 ze zm.) oraz art. 3' $ I ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
Pncy (t j. Dz.IJ ' z 2018 r. poz. 9I7 ze zm.) zaruądzam, co następuje:

$ 1.
Niniejszym' po\^/ieżam Pani Katarzynie Ptasiewicz - Sęketarzowi Gminy Sońsk,

plowadzęnię spraw Gminy Sońsk, w zakręsie określony w $ 2' wtym do składania oświadczeń
ltoli w moim imieniu, jako Wójta Gminy Sońsk, w stosunkach zewnętznych i wobec osób
trzecich na podstawie odlębnego upowaŹnienia pisemnego, stanowiącego zatącznlk do
ritiejszego zatządzenia'

1' Powięrzam Pani Katarzynie Ptasiewicz sekretaŹowi Gminy Sońsk, prowadzenie
następujących spraw Gminy Sońsk pozostających w kompetencjach Wójta Gminy Sońsk:

1) organizowanie pracy Urzędu i koordprowanie działari podejmowanych przez
poszczególnych jego pracowników,

2) koordynowanie obsługi administracyjnej Urzędu.
3) koordynowanie i nadzorowanie spraw kadrowych w Urzędzie'
4) koordynowanie działalności kontrolnej i nadzór nad realizacją ząlecęń pokontlolnych,
5) zapevnienie prawidłowej i skutecznej publikacji prawa miejscowego, obwieszczeń oraz

wszelkich infomacji o charakterze publicznyn na terenie Gminy,
ó) inicjowanie i twożęnię warunków do podnoszenia kwalifikacji pracowników

samorządowych,
7) koordyrrowanie i nadzorowanie prac Z zaklesu infomatyzacji Użędu,
8) koordynowanie i nadzorowanie ptac f zakesu bezpięczeństwa i higieny pracy'
9) kootdynowanie działań związalych zkontolą zarzqdczą'
1 0) określanie sposobu rłykon1wania uchwał Rady Gnriny Sońsk,
1 1) prowadzenie spraw i podejmowanle decyzji z zakre sie okeślonym w ustawie z dnia 29

stycznia 2004 r' Prawo zamówień publicznych (tj' Dz. U' z 20l8 r. poz. 1986 ze zrl.),
12) dokonywanie analiz danych zawaftych w oświadczeniach majątkowych i irmych oraz

informacjach sldadanych przez Skarbnika Gminy, kierowników gminnych jednostek
organizacyjnych oraz pracowników rłydających z upoważnienia wójta decyzję
administracyinę,

l3) prowadzenie sprąw zuńqzalych z realizacją projektów i programów prowadzonych pruez
Gminę sońsk' finansowanych ze środków Unii Europejskiej,

14) prowadzenie spraw związanych z udzielaniem pożyczek na cele mieszkaniowe
z zakładowego funduszu świadczęń socjalnych oraz umów poręczenia spłaty takich
pożyczek'

15) dokonywanie, jako pracodawca cfynności z zaklesu plawa pracy wobec pracownikóv'
samorządowych Urzędu Gminy Sońsk'

16) sprawowanie nadzoru nad pracą pracownikór'v samorzqdowych Urzędu Gminy Sońsk,



17) spnrvowanie obowiązków Wójta Gminy Sońsk w zakresie przewidzianym w ustawie
z dnia 29 sierpnia 1997 r' ordyucja Podatkowa (tj. Dz. U. z 2018 r.' pof. 800 zę zm.)'

18) sprawowanię obowiąZków wójta Gminy Sońsk w zakresie przewidzianym w ustavie
z dnia 21 sieĘnia 1997 r. o gospodarst'Vie nieruchomościami (tj ' Dz. U. z 2078 t', poz.
2204 ze zm.),

19) spmwo\'!'anie obowipków Wójta Gminy Sońsk w zakresie przewidzianym w uslawie
z dnia2l grudtia 1996 r. o gospodarce komunalnej (tj. Dz. U. z 2011 t. poz. 821 ze zm.),

20) sprawowanie obowiqzków wójta Gmi y Sońsk w zakesie przewidzian1m w ustawie
z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku akcyzowl'rn (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1114 re zm,),

21) Śplawowanie obowiqzków Wójta Gminy SońsL w zakresie przewidzianym w ustawie
z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku roln)'rn (tj. Dz. U. 22017 t., poz. 1892 ze rn.),

22) sprawo.$'anie obowiązków wójta Gminy Sońsk w zakesie przewidzianym w ustawie
z dnia 27 kwiętnia 2001 r' Plawo ochrony środowiska (tj. Dz. U. z 2018 t.' pof.,799 ze
zllr.),

23) sprawowanie obowiązków wójta Gminy Sońsk w zakręsię przęwidzianym v'ustawie
z dńa 21 sierpnia 1997 r' o ochronię zwierząt (tj. Dz. U. z2o|,1 t., poz. 1840 ze zm.).

24) prowadzenie spraw dotyczących decyzji administracyjnych w ind1.widualnych sprawach
z zakesu administracji publicznej,

25) podpis1wania wszelkich wymaganych prawem zaświadczeń i poświadczeń. stwierdząnia
rtłasnoręcznych podpisów, potwierdzania zgodności i oryginałem dokumentów.

26) podpisywania dokumentów finansowo _ księgowych takich jak sprawozdania llnansowe
i budżętowe, dokumenty powodujące powstanie zobowiqzań finansowych, wykonywania
dyspozycj i pienięŻnych olaz wypłaty dowodów księgowych,

27) podpisywania dokumentólv ZU s w tym składek i świadczeń pracowników i zaświadczeń
o wysokości wyugrodzeń,

28) przyjmowanie ob}nvateli \ł' splawach skarg i wniosków dotyczących pracy Urzędu Gminy
i jedrrostek organizacyjoych gminy pod nieobecność Wój1a,

29) sprawowanie obowiązków wójta Gminy Sońsk w fakresie przewidzianym w ustawie
z dnia 12 stycznia 1997 r' o podatkach i opłatach lokalnych (tj. Dz. U. z2018 r. poz' 1445
ze zm.).

2. SękIętarZ Gminy Parri KataŹyna Ptasiewicz samodzielnie provadzi spraw1 okeślone
\ł' ust' 1, przy pomocy wszystkich p.acowników Ulzędu Gminy.

ws2
r)

s 3.
W zakesie spraw powierzonycl't do prowadzenia w moim imieniu, o których mowa

ust' 1' Seketarz Gminy działapoptzez:
wydawanie zarządzeń rłprowadzających regulaminy we\łnętznę i podpis1.wanie pism'
niezastrzeżonych do wyłącznej kompetencii Wójta, ani kompetencji Skarbnika Gminy
Sońsk.
uydawanie decyzji w indl.widualnych sprawach z zakesu administracji publicznej na
podstawie o&ębnego upoważnienia Wójta Gminy Sońsk.
przet\ł.arzanie danych osobowych, w tym ich udostępnianię,
składanie ośrtjadczeń woli na podstawie upov/ażnięnia, o którym mowa w $ 1.

s4.
W razie nieobecności wójta Gminy Sońsk spowodowan€j chorobą lub urlopem

r,rypoczyŃowym. seketalz Gminy Pani KataEyna Ptasięwicz w ramach zadń określonych
w $ 2 ust. 1 zastępuje wójta w fakesiejego ustawowych obowiqzkólv, Iealizując to zastępstwo
w sposób okeślony w $ 3.
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