ZARZADZENIE Nr 21/2019
WOJTA GMINY SONSK
z dnia 28 marca 2019 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Gminy
Sonsk, wprowadzenia Regulaminu pracy komisji przetargowej w Urzedzie Gminy Songk oraz
powolania stalej Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 506), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 2077 z pézn. zm.) oraz art. 3 ust. 1 pkt 1, art. 18 ust. 1 i 2, art. 19, art. 20, art.
20a i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. £ 2018
r. poz. 1986 z p6zn. zm.) oraz zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Ustala si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy [Sonsk
w brzmieniu ustalonym w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
. Ustala si¢ Regulamin pracy komisji przetargowej w Urzedzie Gminy Sonsk w brzthieniu
ustalonym w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
W celu przeprowadzania postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego powolyje si¢ stata
Komisje Przetargowa w nastepujacym skladzie:
1. Ilona Maria Madziar — Przewodniczacy Komisji
2. Malgorzata Zmudczynska — Czlonek Komisji
3. Anna Szerewicz — Czlonek Komisji
4. Bogumita Ostaszewska — Cztonek Komisji.

§4

Traca moc:
I. Zarzagdzenie nr 51/2007 Wéjta Gminy Sonsk z dnia 31.12.2007 roku w sprawie
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez Urzad Gminy Sonsk;
2. Zarzadzenie nr 10/2018 Wojta Gminy Sonsk z dnia 31 stycznia 2018 r. w sprawie
. powolania stalej Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzania
postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego;
3. Zarzadzenie nr 52A/2018 Wojta Gminy Sonsk z dnia 7 sierpnia 2018 r. w sprawyie w
sprawia zmiany zarzadzenia nr 10/2018 Wojta Gminy Sonsk z dnia 31.01.2018r. w
sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej;
4. Zarzadzenie nr 83/2018 Wojta Gminy Sonsk z dnia 20 listopada 2018 r. w spfawie
zmiany zarzadzenia nr 10/2018 Wojta Gminy Sonsk z dnia 31 stycznia 2018 r.
wsprawie  powofania  stalej Komisji  Przetargowej do  przygotowania
1 przeprowadzania postepowan o udzielenie zamoOwienia publicznego, zmienidnego
zarzadzeniem nr 52A/2018 Wojta Gminy Sonsk z dnia 7 sierpnia 2018 r.

§5

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§6

Zarzgdzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania. /7

thowski




Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 21/2P19
Wojta Gminy Sonisk

z dnia 28 marca 2019 r

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urze¢dzie Gminy Sonlsk

- Rozdzial 1 &w
Zasady ogolne udzielania zamoéwien publicznych o wartosci zaméwienia powyzej kwoty
30 000 euro

§1

1. Postanowienia niniejszego Regulaminu okreslaja sposéb, formy i tryby udzielania

zamowien publicznych przez Gmineg Sonsk.

2. Postanowienia niniejszego Regulaminu maja zastosowanie do postgpowan

o udzielenie zamdéwien publicznych o wartosci zamowienia powyzej kwoty 30 000

euro.

. 3. Regulamin stosuje si¢ do zadan wykonywanych przez Gming Sonsk na podgtawie
ustawy o samorzadzie gminnym, innych ustaw oraz porozumien zawprtych

z jednostkami samorzadu terytorialnego.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Wajcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Sonsk, ktéry jest jednocgesnie
Kierownikiem Zamawiajacego,
2) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Sonsk,
3) Kierowniku — nalezy przez to rozmie¢ Kierownika Referatu Ochrony Srodoiska,
Gospodarki Komunalnej, Zaméwien Publicznych i Inwestycji,
4) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ stata Komisje¢ Przetargowa powolang przez Wéjta
w celu przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego,
5) Pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
Zamawiajacego, ktorego dotyczy przedmiot zamodwienia pod wngdem
merytorycznym,
6) SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje¢ Istotnych Warunkéw Zamowienig,
. 7) Trybie udzielania zaméwien — nalezy przez to rozumie¢ odpowiedni tryb udzi¢lania
zamowien publicznych okreslony w ustawie,
8) Trybie podstawowym — nalezy przez to rozumieé¢ odpowiednio: przetarg
nieograniczony lub przetarg ograniczony,
9) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Sonsk,
10) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Hrawo
zaméwien publicznych
11) Wykonawey — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng lub jednpstke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udz;ﬁenie
zamoOwienia publicznego, zlozyta ofert¢ lub zawarta umowg w sprawie zaméwienia
publicznego,
12) Zamoéwieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawig¢rane
pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawly lub
roboty budowlane,
13) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Sonsk.




Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego w zaleznosci od trybu udzi
zamoOwienia obejmuje:

Rozdzial 2
Planowanie postegpowan o udzielenie zamowienia publicznego

§3

Zamawiajacy nie pozniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finanspwego
sporzadza plan postepowan o udzielenie zaméwien, jakie przewiduje przeprowadzi¢

w danym roku budzetowym oraz zamieszcza plan na stronie internetowe;.
Plan postgpowan o udzielenie zamdwien zawiera w szczeg6lnosci informacje
dotyczace:

1) przedmiotu zamdwienia;

2) rodzaju zamdwienia wedlug podziatu na zamoéwienia na roboty budowlane,
dostawy lub ustugi;

3) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zaméwienia,

4) orientacyjnej wartosci zamowienia,

5) przewidywanego terminu wszczecia postgpowania w ujeciu kwartalnym lub
miesi¢cznym.

Rozdzial 3
Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego

§ 4

Wszczecie postgpowania, ktorego wartos¢ przekracza kwotg 30 000 euro, wymaga

uzyskania zgody (zatwierdzenia) Wdjta.

Pracownik merytoryczny lub Kierownik, wnioskujac o wszczgcie postgpowania,
wypelnia wniosek o wszczecie procedury postgpowania o udzielenie zaméyienia

publicznego.

We wniosku nalezy okresli¢ m. in. przedmiot zamdwienia, szacunkowg wartos¢

zamOwienia, termin realizacji zamowienia, proponowany tryb udzielenia zamow

enia.

Whiosek, przed zlozeniem go Wojtowi, musi uzyskaé potwierdzenie Skarbnika (sminy

o0 zdolnosci Gminy do sfinansowania zaméwienia oraz musi by¢ zaakceptowany

przez

pracownika merytorycznego lub Kierownika, ktéry wnioskuje o wszgzgcie

postgpowania.
Udzielenie zamowienia w innym trybie niz tryby podstawowe, tj. pr
nieograniczony i przetarg ograniczony, mozliwe jest wylacznie w okoliczno
okreslonych Ustawag.

§5

petarg
ciach

elenia

1) Przygotowanie dokumentéw niezbednych do wypelnienia wniosku o wsz¢zecie

2)
3)
4)
5)

6)

postgpowania - odpowiedzialny Pracownik merytoryczny.
Wypelnienie wniosku — odpowiedzialny Pracownik merytoryczny lub Kierow
Przekazanie wniosku do Skarbnika w celu uzyskania potwierdzenia zdolnosci Q

nik.
miny

do sfinansowania zamoéwienia- odpowiedzialny Pracownik merytoryczny lub

Kierownik.

Akceptacja wniosku pod wzgledem merytorycznym — odpowiedzialny Pracgwnik

merytoryczny lub Kierownik.

Przekazanie wniosku do Wojta — odpowiedzialny Pracownik merytoryczny lub

Kierownik.

Przygotowanie dokumentacji merytorycznej niezbednej do przeprowadgzenia
postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego (w tym niezbednych dgnych

do sporzadzenia opisu przedmiotu zamdwienia oraz zastosowania wlasci
kryteriow wyboru oferty) — odpowiedzialny Pracownik merytoryczny,

wych




7) Opracowanie SIWZ — odpowiedzialny Kierownik.
8) Przygotowanie i publikacja ogtoszenia/zaproszenia do negocjacji — odpowiedzialny
Kierownik.
9) Przyjecie ofert — Kancelaria Urzedu.
10) Otwarcie ofert- odpowiedzialna Komisja.
11) Prace Komisji (badanie, ocena ofert, propozycja wyboru wykonawcy) zakorlczone
podpisaniem protokotu — odpowiedzialna Komisja.
12) Przygotowanie rozstrzygnigcia oraz protokotu dla Wéjta — odpowiedzialna Komisja.
13) Sprawdzanie wplaty i zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (o ile
dotyczy) — odpowiedzialny Kierownik.
14) Podpisanie umowy z Wykonawcg — odpowiedzialny Kierownik.
15) Zwrot wplaconego wadium — na wniosek Referatu — odpowiedzialny Skarbnik,
16) Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z udzieleniem zaméwienia publicznego —
odpowiedzialny Kierownik.
§6

1. Wojt powotuje stala Komisje Przetargowa w celu przeprowadzania postepowarn
o udzielenie zaméwienia publicznego, sposrod pracownikéw Urzedu, w sklad ktore;
wchodzg co najmniej 3 osoby.

2. Komisja bierze udzial w postepowaniu o udzielenie zaméwienia od momentu uflziatu

. w sesji otwarcia ofert az do momentu zakonczenia postepowania, tj. do momentu

podpisania przez Zamawiajacego umowy z wybranym Wykonawca lub uniewazpienia
postgpowania, chyba ze odrebne Zarzadzenie Wojta stanowi¢ bedzie inacze;.

3. Komisja podejmuje czynnosci w oparciu o Regulamin pracy komisji przetar owej
w Urzedzie Gminy Sonsk.

§7

I. Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia
wykonawcdéw o wyborze najkorzystniejszej oferty, wykluczeniu wykonawcy,
odrzuceniu oferty lub uniewaznieniu postepowania, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne. _

2. W przypadku stwierdzenia przez Wojta niewaznosci czynnosci podjetej z naruszgniem
prawa, Komisja powtarza uniewazniong czynno$¢ podjeta z naruszeniem prawa.

3. Komisja rozpatruje odwolanie wykonawcéw do Krajowej Izby Odwotaywczej
na czynnosci podjgte z naruszeniem prawa oraz przygotowuje projekt odpowiedzi
na odwolanie.

. Rozdzial 4
Przepisy koncowe

§8

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie prz¢pisy
Ustawy, aktéw wykonawczych do Ustawy oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

yd
WOJT GMINY/SONSK

Jarostaw Mfichowski




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 21/2019
Wéjta Gminy Sorisk

z dnia 28 marca 2019 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej w Urzedzie Gminy Sonsk

Rozdzial 1
Zasady ogolne

§1
1. Niniejszy Regulamin okresla organizacje oraz tryb pracy stalej Komisji Przetargqwej
powotlanej w celu przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowienia publicznego.
2. Komisja dziata w oparciu 0 obowigzujace w szczegélnosci przepisy:
1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych wraz z aktdmi
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
3) postanowienia niniejszego Regulaminu.
. 3. Prace Komisji powinny si¢ odbywaé w skladzie minimum 3 oséb, sposrod|oséb
powotanych w jej sklad.
4. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy, ktérym jest Kierownik.
5. Komisja bierze udzial w postepowaniu o udzielenie zaméwienia od momentu udziatu
W sesji otwarcia ofert az do momentu zakoniczenia postgpowania, tj. do morhentu
podpisania przez Zamawiajacego umowy z wybranym Wykonawcg lub uniewaziienia
postgpowania, chyba ze odrgbne Zarzadzenie Wéjta stanowié bedzie inacze;.
6. Z prac Komisji Przetargowej wyklucza si¢ osoby, ktére:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie zamdwienia,

2) pozostaja w zwigzku matzefiskim, w stosunku lub powinowactwa w linii prpste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lyb s
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego za;tt;pcq
prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzor¢zych
wykonawcéw ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia,

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwlienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byty cztonkami
organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonaweéw ubiegajacydh sie

. o udzielenie zamowienia,

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze mofe to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzu z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepistwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w|celu
osiggniecia korzysci majgtkowych

Rozdzial 2
Cz¢$¢ jawna post¢powania o udzielenie zaméwienia publicznego

§2
1. W trybach przewidzianych ustawg otwarcie ofert jest jawne.
2. Przystepujac do publicznej czgsci postepowania Przewodniczacy Komisji:
1) otwiera czgs¢ jawng postepowania,
2) informuje zebranych o wysokodci s$rodkéw finansowych jakie Zamawidjgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,




[a—

. Przewodniczacy zamyka czes$¢ jawna posiedzenia.

3) dokonuje publicznego otwarcia ofert zlozonych w danym postepowaniu podajac
nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace| ceny,
terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych
w ofertach, jezeli byly wymagane przez Zamawiajacego zapisami SIWZ.

Rozdzial 3
Cz¢s$¢ niejawna postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

§3
W czesci niejawnej biorg udzial osoby powotane w sklad Komisji, a takze jesli to
niezbegdne — biegly/ rzeczoznawca.
Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu sktadajg pod rygorem odpowiedziglnosci
karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia, w formie pisemnej o$wiadczenie o|braku
lub istnieniu okolicznosci o ktorych mowa w § 1 ust. 6 pkt 1-5 niniejszego Regulanjinu.
Komisja bada czy oferta jest wazna pod wzgledem formalnym, sprawdza kosztorysy,
formularze cenowe, itp. — jesli byly wymagane.
Po przeprowadzonej procedurze, o ktorej mowa w ust. 3, Komisja bada, czy wykonawcey
nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ciy
spetniaja warunki udzialu w postepowaniu, czy spetniaja przez oferowane roboty
budowlane, ustugi, dostawy wymagania okreslone przez Zamawiajacego.
Komisja przedstawia propozycje wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty w
przypadkach okreslonych w ustawie Pzp.
Komisja ocenia oferty na podstawie przyjetych kryteriow oceny ofert i przypisanych im
wag.
Komisja przedstawia propozycj¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, sposrdd ofert
nieodrzuconych.
Wojt zatwierdza lub odrzuca propozycje Komisji. Po zatwierdzeniu wyboru
Zamawiajacy zawiadamia wykonawcoé4w o wyborze najkorzystniejszej oferty,
wykluezeniu wykonawcey, odrzuceniu oferty lub uniewaznieniu postgpowania, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

Rozdzial 4
Postanowienia koncowe

§ 4
Wojt stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
Komisja Przetargowa powtarza uniewazniong czynnos$¢ podjeta z naruszeniem prawg.
Komisja Przetargowa rozpatruje odwotanie wykonawcéw do Krajowej | Izby
Odwotawczej na czynnosci podjete z naruszeniem prawa oraz przygotowuje projekt

odpowiedzi na odwotlania.
) /
WOJT ?MINY/ ISK

Jarostaw chowskr
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