ZARZ ADZENIE NR 70/2020
Wojta Gminy Sonsk
z dnia 2 listopada 2020 r.

w sprawie okrelenia zasad wyczania sprztu komputerowego (komputer stacjonarny,
laptop, tablet) pracownikom Urzedu do uzytku stuzbowego.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 ma®&9 1. o samogdzie gminnym (Dz. U.
z 2020 r. poz. 713 i 1378) zadzam co nagpuje:

§1.
1. Okresla sk zasady #@yczania pracownikom spgi komputerowego oaytku stuzbowego.

2. Stwzbowy sprzt komputerowy (komputer stacjonarny, laptop, tgbletany dalej ,spratem
komputerowym” stanowi witasdé Gminy Sdisk, wyczany jest pracownikom w celu
zapewnienia przez nich pracy poza édiem.

3. Sprzt komputerowy w@yczany jest pracownikom na czas realizacji przezh mobowazkdéw
stuzbowych poza Uradem.

4. Przekazanie niezbinego sprgtu komputerowego nagiuje na podstawie umowyzyczenia,
ktorej wzor stanowi zatznik nr 1 do niniejszego zadzenia oraz po podpisaniu protokotu
zdawczo-odbiorczegoghacego zajcznikiem do umowy zyczenia.

5. Obstug: technicze/merytoryczm zwigzarg z przekazaniem spgu komputerowego sprawuje
Referat Organizacyjny w Ugdzie Gminy Sask.

6. Sprzt komputerowy przyznaje gpracownikowi z obowgizkiem zwrotu.

7. Zwrot sprztu komputerowego nagiuje po uptywie okresu, na jaki zostakyazony, lub
w przypadku rozwjzania umowy fyczenia.

8. Wz6r protokotu zdawczo-odbiorczego sgitz komputerowego stanowi zaknik do umowy
uzyczenia.

§ 2.

1. Pracownik zobowizany jest do niezwtocznego zgtaszania wszelkichiestlzonych usterek
uzyczonego sprtu komputerowego, jak rownienieprawidtowdci w jego pracy bdz dziataniu.

2. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia sprzkomputerowego fakt ten wraz z opisem
uszkodzenia odnotowujegsiv protokole zdawczo-odbiorczym.

3. Pracownik ponosi pe#n odpowiedzialné¢ materialm za szkod powstay4 w sprzcie
komputerowym powstaiz jego winy.

4. Jezeli sprzt zostanie zgubiony, skradziony lub catkowicie zomony, pracownik pokrywa
catkowity koszt zakupu ugelzenia o takich samych lub z@nych parametrach (nie gorszych
od wyczonego).

8§ 3.
Wykonanie zargdzenia powierza giSekretarzowi Gminy Stsk.

§ 4.
Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Wojt Gminy Saisk
Jarostaw Muchowski



Zafgcznik do zarzdzenia Nr 70/2020
Wojta Gminy Sask
z dnia 2 listopada 2020 r.

Umowa uzyczenia sprztu komputerowego
Zawarta pomydzy Gmirg Saisk, zwan dalej ,Gmirg”
reprezentowanprzez:

Jarostawa Muchowskiego — Wojta GminynSh ,

a pracownikiem ................ , zamieszkaly b ...
zwanym (g) dalej ,Uzytkownikiem”.

§1.
Na wniosek Wytkownika, Gmina daje w ayczenie sprg komputerowy wraz
Z oprogramowaniem, zwany dalej ,sgiegm”, o parametrach i numerach seryjnych

wyszczegolnionych w zggzniku do tej umowy.

§ 2.
1. Sprzt bedzie wykorzystywany przezaytkownika do celéwswiadczenia pracy zdalnej.
2. Sprzt bedzie zainstalowany w lokalu Aytkownika pod adresem:

3. Gmina zapewniaze sprzt bedacy przedmiotem iyczenia jest kompletny i sprawny.
4. Uzytkownik zobowjzuje s¢ do:
1) eksploatacji sprtu zgodnie z jego wymogami technicznymi,
2) zabezpieczenia spitw przed kradzie, uszkodzeniem lub zniszczeniem,
3) nieudosgpniania spretu i oprogramowania osobom trzecim,
4) przestrzegania regulacji wewtrzzaktadowych (Regulaminu Pracy, Polityki Ochrony
Danych),
5) dbania 0 bezpieczne przetwarzanie danych osobowyh wyczonym spracie,
zgodnie z obowzujagcymi u Pracodawcy procedurami oraz nadanym upoigaiem.
5. Koszty zwhzane z napraav uszkodzé mechanicznych, powstatych w okresisazenia,
z winy Uzytkownika, nieobjtych gwarangj, ponosi Wytkownik. Wszelkie awarie spgl
nalezy niezwtocznie zgtaszaGminie.

§ 3.
1. Niniejsza umowa zostaje zawarta naokres od ...........ccomee 0 iiiiiiiiiiiiiiie / na
czas
nieokrelony.

2. Kazda ze stron me rozwpzat umowe z zachowaniem 2 — dniowego okresu wypowiedzenia.

3. Umowa mae zostéd rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym w przypadku stziemia
naruszenia przezAytkownika postanowige § 2 ust. 4 niniejszej umowy.

4. Okres uyczenia mae zosta przediizony na wniosek Bytkownika.

5. Po zakaczeniu umowy Wytkownik zobowjzany jest zwrOd sprzt w stanie nie pogorszonym
do siedziby Gminy najpdiej w terminie przewidzianym w umowie.



§ 4.

1. Uzytkownik cswiadcza,ze zapoznat giz postanowieniami Regulaminu wyp@zania sprgu
komputerowego i zobowkuje s¢ do ich przestrzegania.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowietasamsvanie maj przepisy Kodeksu
cywilnego.

3. Ewentualne spory wynikie w zaezku z realizagg umowy rozstrzyga bedzie §d wiasciwy
miejscowo dla Gminy.

4. Umowa zostata spogdzona w dwéch jednobrzgtych egzemplarzach, po jednym dladej ze
stron.

Gmina ytkownik



Protokot zdawczo-odbiorczy

Uzyczajacy: Gmina Sask
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Przedmiot uzyczenia/zwrotu:
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PRZEKAZANIE W U ZYCZENIE

Data przekazania wzyczenie Data przygcia w wyczenie
Czytelny podpis yczapcego Czytelny podpis przyjmaggego
ZWROT

Czytelny podpis zwracagego Czytelny podpis przyjmupego



