Zarzadzenie Nr 8/2015
Woéjta Gminy Sonsk
z dnia 30 stycznia 2015 r.

w sprawie: powierzenia Panu Jerzemu Wasniewskiemu zastepujagcemu Sekretarza Gminy
Sonsk prowadzenia spraw oraz udzielenia mu upowaznienia do wydawania
decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej i sktadania
oswiadczen woli w imieniu gminy w zakresie zarzadu mieniem i wykonywania
czynno$ci z zakresu prawa pracy

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 i art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U z 2013 r. poz. 594 ze zm.) oraz art. 3" ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U z 2014, poz. 1502), zarzagdzam, co nastepuije:

§ 1

Powierzam Panu Jerzemu Wasniewskiemu zastepujacemu Sekretarza Gminy Sonsk,
prowadzenie spraw Urzedu Gminy Sonsk, w zakresie okreslonym w § 2 zarzadzenia oraz
udzielam upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej nalezacych do kompetencji Wéjta Gminy, w czasie jego
nieobecnosci.

§ 2

Ustalam nastepujacy zakres spraw powierzonych Jerzemu Wasniewskiemu zastepujacemu
Sekretarza Gminy Sonisk:

1) organizowanie pracy Urzedu Gminy i koordynowanie dziatan podejmowanych przez
pracownikow,

2) koordynowanie pracy pracownikow obstugi Urzedu Gminy,
3) prowadzenie spraw kadrowych Urzedu Gminy,

4) koordynowanie dziatalnosci w zakresie prowadzenia kontroli zarzadczej i kontroli
wewnetrznej oraz nadzor nad realizacjg zalecen pokontrolnych,

5) nadzorowanie przestrzegania zasad rzetelnego i terminowego zatatwiania spraw
obywateli,

6) inicjowanie i tworzenie warunkéw do podnoszenia kwalifikacji pracownikow Urzedu
Gminy,

7) koordynowanie i nadzorowanie spraw z zakresu informatyzacji Urzedu Gminy,

8) koordynowanie spraw ochrony danych osobowych i petnienie funkcji administratora
danych osobowych,

9) prowadzenie spraw z zakresu handlu i ustug,

10) przeprowadzanie analizy oswiadczen majatkowych i informaciji skladanych do Wéjta
Gminy przez Skarbnika Gminy, kierownikdw jednostek organizacyjnych gminy, osoby
zarzadzajgce i cztonkdw organu zarzgdzajgcego gminng osobg prawng oraz osoby
wydajgce decyzje administracyjne w imieniu Wojta.



§ 3

Upowazniam Pana Jerzego Wasniewskiego zastepujacego Sekretarza Gminy do
przetwarzania danych osobowych w zakresie okreslonym w § 1 i § 2 zarzadzenia.

§ 4

Upowazniam Pana Jerzego Wasniewskiego zastepujgcego Sekretarza Gminy do
dokonywania za Urzad Gminy w Sonsku jako pracodawce samorzadowego czynnosci w
sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Urzedu Gminy, z wylgczeniem
ustalania wynagrodzenia.

§ 5

Traci moc Zarzadzenie Nr 50a/2014 Petnigcego Funkcje Wojta Gminy Sonsk z dnia 30
wrzesnia 2014r.

§ 6

Zarzgadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wjt Gminy Sonsk

Marzena Slubowska



