
 Sońsk, dnia 14 stycznia 2025 r. 

 

IP.271.5.2025 

 

           ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY  

 

Zamawiający – Gmina Sońsk, ul. Ciechanowska 20, 06-430 Sońsk zaprasza do złożenia 

oferty cenowej w postępowaniu prowadzonym poniżej 130 000 zł netto, pn.: 

 „OPRACOWANIE PLANU OGÓLNEGO ZAGOSPODAROWANIA 

PRZESTRZENNEGO DLA GMINY SOŃSK” 

 

I. Przedmiot zamówienia: 

Opracowanie planu ogólnego zagospodarowania przestrzennego zgodnie z przepisami 

ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. 

z 2024 r. poz. 1130 z późn. zm.) zwanej dalej ustawą o PiZP, a w szczególności z przepisami 

art. 13a, 13b, 13c, 13d, 13e , 13f, 13 g, 13 i, 13 j, 13 k, 13m, które weszły w życie w dniu 

24 września 2023 r. a także przepisami wykonawczymi do tej ustawy w tym: 

1) dokonanie analizy materiału wyjściowego, obejmującego w szczególności 

obowiązujące akty planowania przestrzennego, wnioski o sporządzenie zmiany aktów 

planowania przestrzennego, istniejące uwarunkowania (w tym środowiskowe, 

geologiczne, dziedzictwa kulturowego, w tym zabytki itd.); 

2) przygotowanie merytoryczne dokumentów formalno-prawnych (wymaganych 

ustawowo pism, zawiadomień,  ogłoszeń  i  obwieszczeń:  o  przystąpieniu  do  

opracowania  planu, o przystąpieniu do konsultacji społecznych nad projektem 

planu i innych niezbędnych w ramach przedmiotu zamówienia, komunikatów 

dotyczących opracowania projektu planu, zestawień opinii i uzgodnień oraz do 

współpracy przy prowadzeniu procedury oraz dokumentacji prac planistycznych; 

3) wykonanie opracowania ekofizjograficznego na potrzeby planu ogólnego dla gminy 

Sońsk 

4) przygotowanie materiałów i pism w celu uzyskania wymaganych opinii i uzgodnień, 

w tym gminnej komisji urbanistyczno-architektonicznej, według rozdzielnika 

wskazanego przez Wykonawcę; 

5) wprowadzenie ewentualnych zmian wynikających z uzgodnień, powtórzenie 

procedury w niezbędnym zakresie, jeśli będzie to konieczne, w razie potrzeby 

przygotowania treści zażaleń na postanowienia; 

6) zamieszczanie w prasie wymaganych ogłoszeń i ponoszenia kosztów ich  

publikacji; 

7) udział fizyczny w: spotkaniach otwartych, panelach eksperckich lub warsztatach, 

spotkaniach plenerowych, spacerach studyjnych, dyżurach projektanta, 

przeprowadzaniu wywiadów, przygotowania ankiet i geoankiet, zbieraniu uwag, 

prowadzeniu punktu konsultacyjnego (sposób, miejsce i termin ustalony 

z Zamawiającym) związanych z rozwiązaniami przyjętymi w projekcie planu 

w ramach prowadzonych konsultacji społecznych, w tym składania wyjaśnień osobom 

zainteresowanym (pisemnych lub ustnych); 



8) przygotowanie (w porozumieniu z Zamawiającym) dokumentów, pism, ankiet, 

geoankiet, ogłoszeń, obwieszczeń, zawiadomień i innych w procedurze 

sporządzenia planu, określonej w art. 13i ust. 3 wyżej wymienionej ustawy o PiZP, 

w tym w konsultacjach społecznych, o których mowa w art. 8il 8j i 8k ustawy o PiZP, 

9) prezentacja projektu planu i uczestnictwa w konsultacjach społecznych na temat 

rozwiązań przyjętych w projekcie (udział fizyczny), podczas posiedzeń gminnej 

komisji urbanistyczno-architektonicznej (udział fizyczny) oraz uczestnictwo 

w spotkaniach z udziałem radnych (komisjach rady gminy oraz sesjach - udział 

fizyczny); 

10) sporządzenie uzasadnienia planu zgodnie z art. 13h ustawy o planowaniu 

i zagospodarowaniu przestrzennym i opracowanie danych przestrzennych do planu 

zgodnie z art. 67a ustawy (na różnych etapach opracowania planu), 

11) przeprowadzenie strategicznej oceny oddziaływania na środowisko, w tym 

sporządzenie prognozy oddziaływania na środowisko projektu planu zgodnie 

z przepisami ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji 

o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz 

o ocenach oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2023 r. poz. 1094 ze zm.), 

12) wprowadzenia do uchwały zatwierdzającej plan, zmian wynikających 

z rozstrzygnięć nadzorczych wojewody, ustosunkowania się do tych rozstrzygnięć 

(ewentualnie powtórzenie procedury w zakresie wymaganym przez wojewodę), 

13) ustosunkowanie się do skarg wniesionych do wojewódzkiego sądu 

administracyjnego i Naczelnego Sądu Administracyjnego; 

 

Powierzchnia objęta planem 15 472,17 ha. 

Zamówienie  musi  być  realizowane  zgodnie  z  poszczególnymi  etapami  

wskazanymi w HARMONOGRAMIE RZECZOWO-FINANSOWYM stanowiącym 

załącznik nr 1 do postanowień umowy. 

W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca sporządzi i przekaże 

Zamawiającemu: 

Opracowanie ekofizjograficzne: 

Zakres opracowania musi być zgodny z Rozporządzeniem Ministra Środowiska z dnia 

9 września 2002 r.  w sprawie opracowań ekofizjograficznych (Dz.U. 2002 r., Nr 155, 

poz. 1298) oraz art. 72 ust. 5 ustawy  z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska 

(t.j. Dz.U z 2024 r., poz. 54 ze zm.). 

a) tekst dokumentu winien być przekazany w wersji tradycyjnej (papierowej) w dwóch 

egzemplarzach, a także na nośniku elektronicznym (płyta CD/DVD oraz dysk wymienny na 

złącze USB) w formatach: DOC, DOCX, PDF; 

b) załączniki graficzne winny być przekazane w wersji tradycyjnej (papierowej) w kolorze 

w dwóch egzemplarzach, a także na nośniku elektronicznym (płyta CD/DVD oraz dysk 

wymienny na złącze USB) w formatach: TIFF i JPG; 



c) dane przestrzenne winny być przekazane w postaci plików w formacie SHP dla danych 

wektorowych, plików w formacie GeoTIFF dla danych rastrowych oraz plików w innych 

formatach dla danych przestrzennych, których nie można sporządzić w formatach SHP lub 

GeoTIFF lub dla danych tych stosuje się powszechnie inny format. Pliki te winny być 

logicznie uporządkowane i nazwane; 

d) pliki zawierające projekt opracowania, na które składają się zgodne z wersją papierową 

i elektroniczną rysunku, odpowiednio uporządkowane i wyświetlone treści mapy (dane 

przestrzenne zgromadzone w warstwach tematycznych). 

 Forma opracowania: 

a) w wersji drukowanej w trzech egzemplarzach. Tekst, mapy w skali 1:10 000 bądź rysunki 

graficzne muszą być złożone i spięte do teczki formatu A4. 

b) w wersji cyfrowej przekazane drogą mailową lub na nośniku USB flash (pendrive) lub na 

płycie cd (płyta z treścią tekstu i mapami w formacie .pdf oraz z możliwością edycji treści 

w formacie „doc”, mapy i rysunki w formacie .shp QGis- układ PL-2000).  

Projekt planu ogólnego: 

a) rysunek planu ogólnego dla Gminy Sońsk, który winien zostać przekazany w wersji 

tradycyjnej (papierowej) w kolorze w trzech egzemplarzach, a także na nośniku 

elektronicznym (płyta CD/DVD oraz dysk wymienny na złącze USB), w formatach: TIFF, 

JPG, PDF; 

b) tekst dokumentu winien zostać przekazany w wersji tradycyjnej (papierowej) w trzech 

egzemplarzach, a także na nośniku elektronicznym (płyta CD/DVD oraz dysk wymienny na 

złącze USB) w formatach: DOC, DOCX, PDF; 

c) dane przestrzenne oraz metadane w formie elektronicznej, winny zostać opracowane 

zgodnie z założeniami Dyrektywy 2007/2/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 

14 marca 2007 r. ustanawiającej infrastrukturę informacji przestrzennej we Wspólnocie 

Europejskiej (INSPIRE) (Dz.U.UE.L.2007.108.1) oraz ustawy z dnia 4 marca 2010 r. 

o infrastrukturze informacji przestrzennej (t. j. Dz. U z 2021 r., poz. 214). Dane 

przestrzenne składające się na treść rysunku planu (dane wektorowe i rastrowe) winny 

zostać przekazane na nośniku elektronicznym (płyta CD/DVD oraz dysk wymienny na 

złącze USB) w postaci: 

- plików w formacie SHP dla danych wektorowych, plików w formacie GeoTIFF dla 

danych rastrowych oraz plików w innych formatach dla danych przestrzennych, których nie 

można sporządzić w formatach SHP lub GeoTIFF lub dla danych tych stosuje się 

powszechnie inny format. Pliki te winny być logicznie uporządkowane i nazwane, 

• plików zawierających projekt opracowania planu ogólnego, na które składają się 

zgodne z  wersją  papierową  i  elektroniczną  rysunku,  odpowiednio  

uporządkowane i wyświetlone treści mapy (dane przestrzenne zgromadzone 

w warstwach tematycznych), 

• plików wytworzonych zgodnie ze strukturą i w standardach wymaganych na 

potrzeby importu i eksportu dokumentów w ramach zaproponowanego modułu 

pozwalającego na wydawanie wypisów, wyrysów i innych niezbędnych informacji 

z planu ogólnego. 



Prognozę oddziaływania na środowisko, która winna być przekazana w wersji tradycyjnej 

(papierowej) w trzech egzemplarzach, a także na nośniku elektronicznym (płyta CD/DVD 

oraz dysk wymienny na złącze USB) w formatach: DOC, DOCX, PDF. W przypadku, 

gdyby prognoza zawierała część graficzną, należy przekazać opracowania kartograficzne.  

Dokumentację prac planistycznych o której mowa w §7 rozporządzenia Ministra Rozwoju 

i Technologii z dnia 8 grudnia 2023 r. w sprawie projektu planu ogólnego gminy, 

dokumentowania prac planistycznych w zakresie tego planu oraz wydawania z niego 

wypisów i wyrysów (Dz. U. z 2023 r. poz. 2758). 

Forma pozostałych opracowań: 

a) opracowania tekstowe (np. wykazy, protokoły, stanowiska) winny być przekazane 

w wersji tradycyjnej (papierowej), a także na nośniku elektronicznym (płyta CD/DVD oraz 

dysk wymienny na złącze USB) w formatach: DOC, DOCX, PDF. 

b) opracowania analityczne (np. zawierające dane liczbowe, wykresy) winny być 

przekazane w wersji tradycyjnej (papierowej), a także na nośniku elektronicznym (płyta 

CD/DVD oraz dysk wymienny na złącze USB) w formatach: XLS, XLSX. 

c) ewentualna dokumentacja fotograficzna winna być przekazana w formie cyfrowej 

w formacie: JPG lub podobnym. 

Ponadto w ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do bieżącego 

przygotowywania i przekazywania dokumentów (do momentu uzyskania ostatecznej ich 

wersji) na poszczególnych etapach procedury planistycznej), z zastrzeżeniem: 

a) braku obowiązku przekazywania danych przestrzennych oraz metadanych; 

b) obowiązku przekazywania dokumentów w wersji tradycyjnej (papierowej) oraz 

elektronicznej; 

6) Wykonawca zobligowany jest do przygotowania oprócz ww. dokumentów innych 

dokumentów, których potrzeba wyłoni się w trakcie opracowywania przedmiotu zamówienia 

w ramach niniejszej umowy. 

 

Prawa autorskie i majątkowe. 

1) Wykonawca w chwili podpisania ostatniego protokołu zdawczo-odbiorczego zrzeka się 

na rzecz Zamawiającego całości praw autorskich i majątkowych, w rozumieniu ustawy 

z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 2509 ze zm.). 

2) Wykonawca, w ramach wynagrodzenia określonego w ofercie, zobowiązuje się do 

przeniesienia na Zamawiającego wyłącznego prawa zezwalania na wykonywanie zależnego 

prawa autorskiego do utworów powstałych w wykonaniu niniejszej umowy, 

tj. prawo do korzystania i rozporządzania opracowaniami utworów oraz udzielania 

zezwoleń na korzystanie i rozporządzanie opracowaniami utworów. 



3) Wraz z przeniesieniem majątkowych praw autorskich do utworów, w ramach 

wynagrodzenia określonego w ofercie, Wykonawca zobowiązuje się przenieść na 

Zamawiającego prawo własności nośnika, na którym zostaną utrwalone poszczególne 

utwory. 

4) Przejście majątkowych praw autorskich do utworów, prawa zezwalania na 

wykonywanie zależnego prawa autorskiego do utworów oraz prawa własności nośników, 

na których zostaną utrwalone poszczególne utwory na Zamawiającego nastąpi w dniu 

przekazania Zamawiającemu przez Wykonawcę poszczególnych nośników z utworami. 

5) Przejście majątkowych praw autorskich, o którym mowa w pkt 1, oraz prawa zezwalania 

na wykonywanie zależnego prawa autorskiego, o którym mowa w pkt. 2, nastąpi bez 

ograniczeń czasowych i terytorialnych. 

6) Wykonawca zobowiązuje się wobec Zamawiającego, że nie będzie wykonywał 

osobistych praw autorskich do utworów oraz upoważnia Zamawiającego do podjęcia 

w jego imieniu decyzji o terminie i sposobie pierwszego udostępnienia poszczególnych 

utworów. 

 

II. Termin realizacji zamówienia  

 

Sukcesywnie w terminie do 17 miesięcy od daty zawarcia umowy jednak nie dłużej niż 

do 30.06.2026 r.. 

  

III. Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu 

mają obowiązek dostarczyć (załączyć do oferty) następujące oświadczenia 

i dokumenty: 

1. Formularz ofertowy – wypełniony i podpisany przez Wykonawcę – wg wzoru 

stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia do złożenia oferty. 

 

2. Warunki udziału w postępowaniu oraz sposób potwierdzenia ich spełnienia: 

1) Zdolność techniczna (doświadczenie). O zamówienie ubiegać się może Wykonawca, 

który wykaże zrealizowanie, w okresie ostatnich trzech lat do terminu składania ofert, co 

najmniej dwóch zamówień polegających na opracowaniu miejscowych planów 

zagospodarowania przestrzennego lub Studium uwarunkowań i kierunków 

zagospodarowania przestrzennego całej gminy; 

Potwierdzeniem spełnienia warunku zdolności technicznej Wykonawcy, według reguły 

spełnia/nie spełnia, będzie oświadczenie Wykonawcy, oraz załączone referencje.  

 

2) Zdolność zawodowa. O zamówienie ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy dysponują 

osobą, która będzie pełnić funkcję kierownika zespołu opracowującego plan ogólny: 

 

a) spełniającą warunki określone w art.5 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. 

o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1130 

z późn. zm.), 

b) mającą doświadczenie w opracowaniach „Studium uwarunkowań i kierunków 

zagospodarowania przestrzennego całej gminy” (min. 2 opracowania Studium, 

wymagany co najmniej udział w zespole opracowującym studium), 

c) mającą doświadczenie w opracowaniu bilansu terenów przeznaczonych pod 



zabudowę (opracowanie min. 1 bilansu). 

Potwierdzeniem spełnienia warunku zdolności zawodowej Wykonawcy, według reguły 

spełnia/nie spełnia, będzie oświadczenie Wykonawcy, oraz załączone uprawnienia i 

referencje.  

 

3. Informuję, że zaproponowane ceny będą porównane z innymi ofertami. Z firmą, która 

przedstawi najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa. Od decyzji 

Zamawiającego nie przysługują środki odwoławcze.  

 

IV. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: Najniższa cena - 100% 

V. Miejsce i termin składania ofert: 

1. Oferty należy składać do dnia: 20 stycznia 2025 r. do godziny 12.00 

2. Oferty należy przesłać do Zamawiającego na adres e-mail: sekretariat@sonsk.pl                   

bądź na adres Urząd Gminy Sońsk, ul. Ciechanowska 20, 06-430 Sońsk (decyduje termin 

wpływu do Urzędu) 

VI. Osoby do kontaktu:  

1) Joanna Pisarska, Mateusz Skurczyk – tel. 23 671 38 14 

2) Karol Brzeziński – tel. 23 671 38 18 

 

VII. Obowiązek informacyjny dla osób fizycznych startujących w postępowaniach w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 

z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

▪ Administratorem Państwa danych osobowych przetwarzanych w  Urzędzie Gminy 

w Sońsku jest Wójt. Kontakt z Administratorem Danych możliwy jest pod numerem tel. 

(23) 671 30 85. 

▪ Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod adresem email:  

rodoanka@gmail.com 

       Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego „Opracowanie 

planu ogólnego zagospodarowania przestrzennego dla gminy Sońsk” 

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą  organy władzy publicznej oraz podmioty 

wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej, 

w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa 

oraz osoby posiadające dostęp  do informacji publicznej w trybie  ustawy o dostępie do 

informacji publicznej, w przypadku w którym nie zachodzi podstawa do ograniczenia 
dostępu zgodnie z art. 5 ustawy o dostępie do informacji publicznej z dnia 6 września 2001r. (t.j. 

Dz. U. z 2022 r. poz. 902); 

▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, 

okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 



▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w obowiązujących przepisach, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;  

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 

w art. 18 ust. 2 RODO**;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO; 

▪ nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy 

w zakresie niezgodnym z obowiązującymi przepisami. 

 

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

VIII. Informacje dodatkowe: 

1. W myśl art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. prawo zamówień publicznych, 

do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy tejże ustawy. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

 

 

WÓJT GMINY SOŃSK 

 

/-/ Jarosław Muchowski 

Załączniki: 

1) Formularz ofertowy 

2) Projekt umowy 

 


