Zarzgdzenie Wéjta Gminy Sonsk
Nr 26/2025
z dnia 16 maja 2025 roku

w sprawie wprowadzenia procedury przeprowadzenia kontroli podatkowe;j.

Na podstawie art. 281 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2025
r.,, poz. 111 ze zm.), art. 47 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw (t.j. Dz. U.
22024 r., poz. 236 ze zm.) Wojt Gminy Sonsk zarzadza, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ procedure¢ przeprowadzania kontroli podatkowej w zakresie podatku od nieruchomosci,
podatku rolnego, podatku lesnego u 0séb fizycznych i prawnych na terenie Gminy Sonisk, stanowiaca
zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw wilasciwych merytorycznie z tytutu powierzonych im
obowiazkéw do zapoznania si¢ z wymieniona w § 1 procedurg i przestrzegania w peini zawartych w
niej postanowien.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT G@,@ NSK

Jarostaw Muchowski



I

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 26/2025
Wojta Gminy Sonsk

z dnia 16 maja 2025 r.

Ogoélne procedury przeprowadzenia kontroli podatkowej w zakresie podatku od

nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego na terenie gminy Sonsk

Podstawa prawna procedury prowadzenia kontroli podatkowej.

Podstawowe zasady przeprowadzania kontroli podatkowej uregulowane sg przepisami Dziatu

VI ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 111 ze zm.) oraz
w zakresie kontroli przedsigbiorcow zgodnie z przepisami rozdziatu 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r.
Prawo przedsigbiorcéw (t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 236 ze zm.).

II.

Cel kontroli podatkowej.

Kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania.

Kontrola powszechnosci i prawidlowosci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa
podatkowego.

Kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym informacji oraz deklaracji sktadanych przez
podatnikéw, na ktérych cigzy obowiazek podatkowy.

Przedmiot kontroli podatkowe;j.

Powierzchnie uzytkowe budynkéw i sposob ich wykorzystania.
Powierzchnie gruntdw i sposob ich wykorzystania.
Budowle zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;.

Zadania kontroli podatkowej.

Wykonywanie czynnosci sprawdzajacych u podatnikow, platnikow oraz nastepcéw prawnych
bedacych osobami fizycznymi, osobami prawnymi oraz jednostkami organizacyjnymi, w tym
spotkami nie posiadajacymi osobowosci prawne;.

Podejmowanie dzialan w celu wyjasnienia rozbieznosci w zakresie danych zawartych w
deklaracjach lub informacjach podatkowych a stanem faktycznym.

Prowadzenie rejestru przeprowadzonych kontroli, w tym zawiadomien, upowaznien,
protokoléw, postanowien oraz innej korespondenc;ji.

Sporzadzanie protokotéw z kontroli podatkowe;.

Planowanie kontroli podatkowej:

Pracownik ds. wymiaru podatkéw przygotowuje plan kontroli na dany rok do 31 stycznia
kazdego roku. Plan kontroli na rok 2025 zostanie przygotowany do dnia 22 maja biezacego
roku.

Poza planem kontroli moga by¢ wszczgte kontrole podatkowe w przypadku, gdy okolicznosci
faktyczne uzasadniajg ich wszczecie.
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VII.

Etapy przeprowadzenia kontroli podatkowej:

Plan kontroli podatkowe;j.

Przygotowanie niezbednych dokumentéw w celu przewidywanej kontroli podatkowe;j.
Powiadomienie podatnika o przewidywanej kontroli podatkowe;.

Przeprowadzenie kontroli podatkowej u podatnika.

Sporzadzenie protokotu z kontroli podatkowe;j.

Podjgcie dziatan majacych na celu likwidacj¢ niezgodnos$ci ustalonych w wyniku kontroli
podatkowe;j.

Sporzadzenie rocznego sprawozdania z przeprowadzonej kontroli podatkowej do dnia 31
stycznia nastgpnego roku i przedfozenie Skarbnikowi i Wéjtowi Gminy.

Instrukeja przeprowadzenia kontroli podatkowe;j.

Kontrole podatkowa podejmuje si¢ z urzgdu, zgodnie z planem kontroli lub poza planem
kontroli mogg by¢ wszczynane kontrole dorazne w przypadku, gdy okolicznosci faktyczne
uzasadniaja ich wszczgcie.

Przed przystapieniem do kontroli, organ podatkowy dokonuje analizy danych znajdujacych sie
w jego posiadaniu (dane z systemu ewidencji podatkowej oraz rejestru gruntéw ze Starostwa
Powiatowego w Ciechanowie). Organ podatkowy w celu wyjasnienia watpliwosci zaistniatych
u podatnika, kazdorazowo wzywa podatnika do ztozenia Organowi niezbednych dokumentow
majacych na celu wyjasnienie watpliwych kwestii.

Kontrolg¢ podatkowg przeprowadza zespot kontrolny co najmniej 2 osobowy skfadajgcy sie z
pracownikéw upowaznionych przez Wéjta Gminy Sonisk, po okazaniu legitymacji shuzbowe;.
W sktad zespotu kontrolnego wej$¢ moze réwniez powotany biegty.

Wojt Gminy Sonsk udziela pracownikom wyznaczonym do przeprowadzenia kontroli
imiennego upowaznienia zgodnie z art. 283 § 1 i § 2 Ordynacji podatkowe;j

Organ podatkowy zgodnie z art. 289 § 1 Ordynacji podatkowej zawiadamia podatnika o miejscu
i terminie przeprowadzenia kontroli, kontrolg wszczyna si¢ nie wezesniej niz po uptywie 7 dni
i nie pdzniej niz przed uptywem 30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia
kontroli podatkowej. Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia, wszczgcie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.

Wszczgeie kontroli podatkowej nastgpuje przez dorgczenie kontrolowanemu imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej oraz okazania legitymacji stuzbowe;.
W toku kontroli podatku od nieruchomosci dokonywane sa pomiary powierzchni budynkéw,
ogledziny nieruchomosci i obiektéw budowlanych. Kontrolujacy sa uprawnieni do wstepu na
grunt oraz do budynkéw, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego oraz zadania
udostepnienia akt, ksiag i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych z przedmiotem kontroli.
Zakoficzenie kontroli nastgpuje w dniu dorgczenia protokotu. Kontrola podatkowa powinna byé
zakonczona bez zbednej zwloki, jednak nie pozniej niz w terminie wskazanym w upowaznieniu
do przeprowadzenia kontroli. O kazdym przypadku nie zakoficzenia kontroli podatkowej w
terminie wynikajagcym z imiennego upowaznienia kontrolujacy obowigzany jest zawiadomié
kontrolowanego, podajac przyczyny przedtuzenia zakoficzenia kontroli i wskazujac termin jej
zakonczenia.

Kontrolujacy dokumentuje przebieg kontroli w protokole, ktéry sporzadzony jest w dwach
Jjednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden dostarcza si¢ kontrolowanemu.
Kontrolowany, ktéry nie zgadza si¢ z ustaleniami kontroli zawartymi w protokole, moze w
terminie 14 dni od dnia dorgczenia protokotu przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia,
wskazujac rownoczesnie stosowne wnioski dowodowe. W przypadku nieztozenia zastrzezen do



protokotu przez kontrolowanego przyjmuje si¢, ze nie kwestionuje on ustalen kontroli. W
przypadku zlozenia zastrzezen lub wyjaénien do protokotu kontrolujacy jest obowigzany je
rozpatrzy¢ i w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie
ich zatatwienia. Jezeli w toku kontroli podatkowej ujawniono nieprawidtowosci, kontrolowany
ma obowigzek zawiadomienia organu podatkowego o kazdej zmianie swojego adresu,
dokonanej w ciggu 6 miesigcy od dnia zakoriczenia kontroli podatkowej. W razie niedopetnienia
tego obowigzku postanowienie o wszczgciu postgpowania podatkowego uznaje si¢ za
dorgczone pod adresem, pod ktérym dorgczono protokédt kontroli. Po zakonczeniu kontroli
podatkowej kontrolowanemu zgodnie z art. 81b Ordynacji podatkowej przystuguje prawo
skorygowania deklaracji lub informacji podatkowe;j.



